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Stvisiaca legislativa:

- Zakon €. 54/ o ochrane oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov

- Zakon ¢. 300/2005 Trestny zakon
- Zéakon €. 9/2010 o st’aznostiach —

- Zékon €. ¢.18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a o0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
V zneni neskorsSich predpisov.

2019



Riaditel’ka Zakladnej skoly, Ul. 17. novembra 31 v Sabinove v sulade s ustanovenim §
10 zékona €. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispoloc¢enskej ¢innosti a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov, vydava tento vnitorny predpis

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje vnutorny postup zakladnej $koly pri podavani ozndmeni tykajucich sa
kriminality alebo inej protispolocenskej ¢innosti o skutocnostiach, o ktorych sa fyzicka osoba
dozvedela v suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie
(dalej iba ,,0znamenie®), o preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri
preverovani oznameni, zachovani mlcanlivosti o totoznosti oznamovatela, evidovani
oznameni, oboznamovani oznamovatel'a s vysledkom preverenia jeho ozndmenia a spracivani
osobnych udajov uvedenych v oznameni.

2. Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov zakladnej Skoly, Skolského klubu deti
a Skolskej jedalne

Clanok 2
Zakladné pojmy

1. Podnetom je: a) ozndmenie vratane anonymného ozndmenia, ktorym sa rozumie uvedenie
skuto¢nosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v suvislosti s vykonom svojho zamestnania,
povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré mozu vyznamnou mierou prispiet’ alebo prispelo k
objasneniu zavaznej protispolocenskej ¢innosti alebo k zisteniu alebo usvedceniu jej pachatela,
b) neanonymné podanie fyzickej osoby o inej protispolocenskej Cinnosti, ako je z&vazna
protispoloCenska Cinnost, o ktorej sa osoba dozvedela v suvislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

2. Zavaznou protispolocenskou ¢innost'ou je niektoré z nasledujticich protipravnych konani:

a) niektory z trestnych ¢inov poskodzovania finanénych zaujmov Europskych spolocenstiev
podla § 261 az § 263 Trestného zakona,

b) trestny ¢in machindcie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266 Trestného
zakona,

¢) niektory z trestnych ¢inov zneuzivania pradvomoci verejného Cinitel'a alebo marenie tlohy
verejnym Cinitel'om,

d) niektory z trestnych c¢inov korupcie podla Trestného zdkona (prijimanie tuplatku,
podplacanie, nepriama korupcia, volebné korupcia),

e) trestny €in, za ktory Trestny zédkon ustanovuje trest odiatia slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevySujucou tri roky alebo

f) spravny delikt, za ktory mozno ulozit’ pokutu s hornou hranicou vo vyske najmenej 30 000
eur.



3. Anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktorom nie je uvedené meno, priezvisko a
adresa pobytu osoby, ktora podnet podava.

4. Zodpovednou osobou je : zastupca riaditel’ky skoly

Clanok 3

Zodpovedna osoba

1. Zodpovednou osobou u zamestnavatel’a je Mgr. Peter Viktor PhD., zastupca riaditel’ky
Skoly s dorucovacou adresou:

Mgr. Peter Viktor PhD., Ul. 17. novembra 31, 083 01 SABINOV.

Clanok 4
Sposob podavania oznamenia

1. Oznamenie mozno podat’ osobne, pisomne alebo elektronickou postou.

2. Oznamenie mozno podat’ osobne v kanceldrii zodpovednej osoby alebo pisomne na adresu:
Zakladna Skola, Ul 17. novembra 31, 0831 01 SABINOV.

3. Pisomné oznamenie sa podava v obalke s oznacenim ,,Neotvarat — oznamenie*

4. Oznamenie elektronickou formou sa podava na emailova adresu:
peter_viktor@zsnovsab.sk Tato adresa je dostupna 24 hodin denne.

5. Oznamenie prijaté inou osobou je tato osoba povinna bezodkladne postlpit’ ho na
vybavenie zodpovednej osobe.

Clanok 5

Preverovanie oznameni, opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani oznameni,
evidovanie oznameni a oboznamovanie oznamovatel’a s vysledkom preverenia

1. Zodpovedna osoba pri preverovani ozndmenia vychadza z obsahu, bez ohl'adu na jeho
oznacenie.

2. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o ozndmenie podl'a zakona, ale na vybavenie podania
je prisluSny iny organ, zodpovednd osoba podanie bezodkladne postipi tomuto organu a
informuje o tom podavatel’a, pokial’ nejde o anonymné podanie.

3. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze oznamenim je iba Cast’ podania, preveri sa len prislusna
Cast podania. Ostatné casti podania, zodpovednd osoba bezodkladne postipi orgénu
prislusnému na vybavenie a budi vybavené podla prislusnej pravnej Gpravy (napr. staznost’
podl'a zdkona €. 9/2010 Z. z. o staZnostiach).



4. O postipeni podania zodpovedna osoba informuje podévatel'a podania, pokial’ nejde o
anonymné podanie.

5. Pri preverovani oznamenia zodpovedna osoba pouziva jeho odpis alebo ak je to mozné, jeho
kopiu, bez uvedenia udajov, ktoré by identifikovali podavatel'a oznamenia.

6. Pokial' oznamenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu organu
zamestnavatel’a, zodpovedna osoba oboznami dotknutého zamestnanca alebo Statutarny organ
zamestnavatel’a s informéciami uvedenymi v oznameni a umozni im vyjadrit’ sa k nemu, ako aj
predlozit’ doklady, pisomnosti ¢i iné informacie potrebné na spol’ahlivé preverenie veci.

7. Ak z obsahu oznamenia alebo informacii v ozndmeni mozno zistit’ totoZznost’ podavatela
oznamenia, zodpovedna osoba s takymito informaciami dotknutého zamestnanca ani Statutarny
organ zamestnavatel’a neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie, resp. predlozenie skuto¢nosti
nevyhnutnych na spolahlivé preverenie oznamenia.

8. O vysledku preverenia oznamenia spiSe zodpovednd osoba pisomnu spravu o vysledku
preverenia oznamenia, v ktorej zhrnie skuto¢nosti, ktoré uvadza oznamovatel' a zaroven sa
vyjadri ku kazdej skuto¢nosti, a to z hl'adiska preverenia pravdivosti tvrdenych skutocnosti a z
hl'adiska postdenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moznému naplneniu prvku
protipravnosti.

9. Zodpovedna osoba vedie evidenciu oznameni v sulade s osobitnym pravnym predpisom — S
registratirnym poriadkom.

10. Zaroveii zodpovednd osoba vedie osobitnll evidenciu oznameni v listinnej podobe vo forme
,,Knihy oznadmeni®.

11. Zodpovedna osoba oboznami oznamovatela s vysledkom preverenia oznamenia a
opatreniami, ak sa prijali na zdklade preverenia oznamenia, v lehote upravenej osobitnym
pravonym predpisom v listinnej podobe postou, pripadne elektronicky dorucenim do
elektronickej schranky oznamovatel’a, ak ju ma zriadenu.

Clanok 6

Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v oznameni

1. Zodpovedna osoba je povinna viest’ evidenciu podnetov (podla prilohy tychto zasad), v
ktorej zaznamenava nasledujtce udaje:
a) datum dorucenia podnetu,
b) meno, priezvisko a adresa pobytu podavatela podnetu; v pripade anonymného
podnetu sa uvedie iba poznadmka, ze ide o anonymny podnet,
¢) predmet podnetu,
d) vysledok preverenia podnetu,
e) datum skoncenia preverenia podnetu.

2. Zamestnavatel' je povinny spracuvat osobné udaje v stlade s GDPR (Nariadenie
Eurdpskeho parlamentu a Rady EU 2016/679 o ochrane fyzickych osob pri spractivani



osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto tdajov a so zédkonom ¢.18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov Vv zneni neskorsich

predpisov).

Clanok 7

Stvisiaca legislativa:

- Zékon C. 54/ o ochrane oznamovatel'ov protispoloCenskej Cinnosti a o zmene a doplneni

niektorych zékonov
- Zékon ¢. 300/2005 Trestny zakon
- Zakon €. 9/2010 o staznostiach

- Zékon €. ¢.18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
V zneni neskorsSich predpisov.

Clanok 8

Zaverefné ustanovenia

1. Tato smernica nadobtida u¢innost’ diniom 10.5.2019.

2. Dniom Uucinnosti tejto smernice sa rusi vnutorny predpis Oznamovanie protispolocenskej
¢innosti zo dna 1.6.2015, vypracovany podla zdkona NR SR ¢€.307/2014 Z. z. o niektorych
opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti a o zmene a doplneni

niektorych zakonov.

V Sabinove, dna 10.5.2019

Mgr. Alena Mlada
riaditel’ka Skoly



Zakladna Skola, Ul 17. novembra 31, 083 01 SABINOV

Priloha k Zasadam

EVIDENCIA PODNETOV V ZMYSLE ZAKONA ¢&. 54/2019

POZNAMKA: Zamestnavatel’ podl'a uvedeného zakona je povinny po dobu troch rokov odo
diia doruc€enia podnetu viest’ evidenciu podnetov v rozsahu:

P. | Datum Meno, priezvisko
dorucenia | a adresa pobytu
podnetu | oznamovatela
resp. anonymny
podnet

_O(

Predmet
podnetu

Vysledok
preverenia podnetu

Datum skoncenia
preverenia podnetu




